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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM TAI CHINH 2017
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU TAI CHINH HOANG HUY

Dé tao diéu kién thuén loi cho viéc t& chirc va tién hanh Pai hoi ddng cb dong (PHPCD) bét
thudng nim tai chinh 2017 (giai doan 01/04/2017-31/03/2018) ctia Céng ty C6 phan Pau tu Dich
vu Tai chinh Hoang Huy, ddng thoi hudng din cho ¢b déng tham gia Dai hoi va thyc hién quyén
biu quyét truc tiép hoic thong qua dai dién dugc dy quyén, Ban Té chirc PHDCD bét thuong
2017 xin bdo cao DPHDCD thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI:

1. Cb doéng va’hodc nguoi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngéi ding vi tri hoac khu vuc
do Ban t6 chirc dai hoi quy dinh; -

2. Khéng hit thude 14 trong Phong Pai hoi;

3. Khdng néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lac dién ra Pai hoi. Tht ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chudng.

IL.  BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic:

— Tt ca cc van dé trong chuong trinh hop ctia Dai hoi déu phai dugc DPHPCP thao lusn va
Jiy biéu quyét cong khai bang cach gio Thé bidu quyét hodc bd Phidu ldy y kién (tiy timg
noi dung biéu quyét) dbi véi tat ca cd d6ng va/hodc Dai dién.

~  Thé biéu quyét/Phiéu ldy ¥ kién duoc Cong ty in, déng du treo va dugce phat cho C8 dong
/Pai dién cb dong tai cudc hop PHPCD. Mbi cb dong/dai dién b dong dugc cép mot Thé
biu quyét va mét Phiéu 14y ¥ kién. Trén thé bidu quyét/ Phiéu 1iy ¥ kién ghi 16 M3 sé cb
dong', S6 CMND/ H$ chiéu/PKKD, Ho va tén, S8 phiéu biéu quyét ciia cb dong d6 (déi
voi Thé biéu quyét) va cac ndi dung bidu quyét theo Chuong trinh hop ctia PHDCD (46i véi
Phiéu ldy y kién).

2. Phwong thirc bidu quyét:

2.1. Phwong thirc biéu quyét bing Thé biéu quyét:

—  Céc cb dbng biéu quyét bang Thé bidu quyét d6i voi cac ndi dung:

"' Ma 56 c6 déng do TCH cdp cho tirmg c6 dong theo danh sdach chét tai ngay 25/12/2017
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Thong qua Bién ban kiém tra tr cach cb dong;

Thong qua Chuong trinh hop;

Théng qua Danh sach doan chi tich va Chi toa;

Théng qua Ban Thu ky va Ban kiém phiéu Pai hoi déng c6 dong;
Quy ché 1am viéc PHPCD bt thudng nam 2017;

Thong qua Bién ban hop DPHDCD.

Céch thirc thyuc hién biéu quyét bang Thé biéu quyét:

v

v

C6 dbng va/hodc Pai dién cb dong biéu quyét (dong y, khong dong ¥, khong cé ¥ kién)
d6i véi mot van d& bing cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hoi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cb dong bidu quyét dong y thong qua s& gio
Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau M3 sb cb dong va sb
phiéu biéu quyét trong tmg cia timg ¢ déng ddng y. Tuong tu, theo su diéu hanh cia
Chu toa, cac cb dong khéng dong y hodc khéng ¢ y kién s& 1an luot gio Thé biéu
quyet;

Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua cc ndi dung dugc trinh bay tai
Dai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trude
toan Pai hoi.

Phurong thitc bidu quyét biang Phiéu lay ¥ kién:

Cac c0 dong bi€u quyét bang Phieu lay y kién doi véi cac ndi dung:

v

v
v

To trinh théng qua phuong 4n phét hanh tréi phiéu chuyén dbi tri gia 700 ty dong
(twong duong 30 triéu USD);

T& trinh théng qua du tur cac du 4n X4y dung — Chuyén giao (BT) (trong d6 Dy 4n cai
tao, xy dung lai chung cu cii xuéng cép HH3, HH4 tai phudng Déng Quéc Binh, Quén Ngb
Quyén, Thanh phd Hai Phong c6 tdng mirc dau tur 13 1.712 ty > 35% tong tai san);

To trinh thong qua giao dich v6i don vi lién quan téi cong ty;

Cac noi dung khac thudc thdm quyén cta Pai hoi cd déng theo Diéu 1¢ td chirc va
hoat dong ctia Cong ty.

Céch thirc thyre hién biéu quyét bang pllxiéu 14y v kién:

v

Cb dong va/hoic Pai dién ¢b dong tich (X) vao 6 Tan thanh/khong tan thanh/khéng c6
¥ kién dbi v6i van @ can 14y biéu quyét dugc ghi trong Phiéu 14y y kién; Ky va ghi rd
ho tén vao phiéu biéu quyét.

Sau khi hoan thanh, c¢6 dong va/hoic dai dién cb dong bo phiéu vao mot trong cac
hom phiéu dat & phia trén héi truomg.

Sau khi dam béo tit ca ¢b dong va/hodc dai dién ¢ dong tham gia DPHDCD d3 bd
phiéu xong, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va céng bd két qua kiém phiéu
trude toan Pai hoi.
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Thé 1é bidu quyét:

01 (mét) ¢ phiéu phéd théng twong Gmg véi 01 (md1) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach cb déng (ngay 25/12/2017), tdng sb cb phin cua céng ty 1a

362.9944.014 c6 phan phd thong, tirong duong 362.9944.014 phiéu bidu quyét.

Céc vén ¢ sau day s& duoc thong qua khi cé tir 51% trd 1én téng s6 phiéu biéu quyét cua

cac ¢ déng co quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hoic giri phiéu biéu quyét v& Cong ty

theo quy dinh hozc thong qua dai dién duoc ty quyén cé mit tai Dai hoi ddng cb dong chip
thuan:

— T trinh thong qua phuong 4n phat hanh trai phiéu chuyén ddi tri gia 700 ty ddng
(twong duong 30 tri¢u USD);

- To trinh thdng qua giao dich vdi don vi lién quan tdi cong ty;

—  Céc ndi dung khéc (néu c6) thudc tham quyén ciia Dai hoi cd dong theo Diéu 18 td
churc va hoat dong cia Cong ty.

Céc van d sau day s& duoc thong qua khi c6 tir 65% trd 1én tdng sb phiéu biéu quyét cia

céc ¢b dong co quyén bidu quyét c6 mat trc tiép hoac gui phiéu biéu quyét vé& Céng ty

theo quy dinh hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hoi déng cb doéng chép
thuén:

— T trinh thong qua dAu tu cac du 4n X4y dung — Chuyén giao (BT) (trong d6 Dy 4n cai
tao, xay dung lai chung cu cii xubng cdp HH3, HH4 tai phuong Dong Qubc Binh, Quan Ngb
Quyén, Thanh phd Hai Phong 6 tdng mirc dAu tw 14 1.712 ty > 35% tdng tai san).

THAO LUAN TAI PAI HOI:

Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thue hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van
dé trinh bay trong Chuong trinh PHPCD;

- Cb déng cb ¥ kién phat bleu phai dang ky noi dung vao Phiéu dit cau héi va chuyén
cho Ban Thu ky Dai hoi; "

—  Ban thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dat cau hoi cia co dong theo thir tu dang ky
va chuyén 1én cho Poan chi tich.

" Traloi y kién thic mic ciia cb dong:

Trén co s& Phiéu dit cu héi ciia ¢b déng do Ban Thu ky tap hop, sép xép va trinh 1én Poan
chu tich, Chu toa hodgc thanh vién do Ch toa chi dinh s€ giai dap cac kién thic wéc coa
cb déng.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

Diéu khién dai héi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché dugc Pai
hoi théng qua. Chil toa 1am viéc theo nguyén tic tip trung dén chi va quyét dinh theo da
s0.

Huéng din Pai hoi thao ludn, 14y ¥ kién biéu quyét cic vAn dé trong ndm trong ndi dung
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chwong trinh hop ctia Pai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.
Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhimg vin d& da duoc
céc cb dong théng qua hodc con liru y tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai hoi;

Soan thao cac Nghi quyét vé céc van dé da dwoc thong qua tai Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét cia ¢d dong vé céc van dé théng qua tai Dai hdi;
Nhanh chéng thong bao cho Ban Thur ky két qua biéu quyét;

Xem xét va bdo cao Pai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 1 biu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG:

Bién ban hop Pai héi ddng cb déng phai dwoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén déy 13 toan bd quy ché 1am viée cta Pai hoi ddng cb dong bét thuong 2017 ciia Cong ty Cb
phin Pau tr Dich vy Tai chinh Hoang Huy. Ban T chirc Pai hoi kinh trinh DPHPCD xem xét
thong qua.

Trdn trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhgn: CHU TICH
~ DHDCP bt thuong nam 2017;
~ HDQT, Ban TGP, BKS;
~ LuuTH.
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